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1. ASPECTOS GENERALES.

Este documento tiene la finalidad de dar pautas de actuacion para organizar y

reforzar las medidas higiénicas que se toman en el Centro escolar Trilema Soria, y dar
a conocer las medidas de prevencidn y actuaciones frente a COVID-19. Su objetivo es
evitar la transmisidn del virus entre las personas integrantes de la comunidad escolar

a la vez que se garantiza el acceso a la educacidén presencial.
1.1. Equipo de coordinacion.

2 Nombre y .

Cargo/Puesto/Organo apellidos Tfno. y email

Raquel
Di Modnica 975211159

irectora . .. . .

Jiménez raquel.jimenez@fundaciontrilema.org

Llorente
Coordinadora Primaria

1M:rr::blanca 973211153
RESPONSABLE COVID- ) marta.torreblanca@fundaciontrilema.org
19 DEL CENTRO Gomez

Alba 975211159
Coordinadora Infantil Gonzalez ) )

Solano alba.gonzalez@fundaciontrilema.org
Jefa d_e Estudios y Momca, 975211159
coordinadora Tarancon . . .
Secundaria Juanas monica.tarancon@fundaciontrilema.org
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1.2.

Traslado de la informacion sobre protocolos de actuacion y medidas de prevencion.

Medio de comunicacién

Momento de realizar la

Medio de respuesta a las

Documentos Destinatarios e s Y R
/ difusién comunicacion / difusion dudas
Guia del profesor sobre | Profesores
. . . . Las preguntas se
medidas a realizar en el Escrito y online con o ,
Al inicio de curso | responderan oralmente en
aula y en el Centro. claustro de profesores :
SI S durante el mes de | las reuniones de claustro e
y reunion inicial de X ,
septiembre. inicio de curso a traves del

Protocolo COVID-19 para
familias y Comunidad

Educativa.

Familias y resto
de Comunidad
Educativa

familias

google Meet.
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2. MEDIDAS DE SEGURIDAD E HIGIENICO-SANITARIAS.

2.1. Medidas relativas a la distancia de seguridad.

Espacio Medidas Responsables

El Centro Educativo Todos los
sefalizara las entradas y tutores del
salidas al edificio, asi como centroy

15 marcas de  separacion como

,5 metros . .
interpersonal en el suelo coordinador:
en aquellos espacios Marta
destinados a la recepcion Torreblanca
al publico. Gomez

2.2. Medidas relativas al uso de mascarillas.

Espacio Medidas Responsables
El uso de mascarillas no
sera obligatorio en el
primer y segundo ciclo de
educacion Infantil y para el
primer curso de educacion
Primaria si sera obligado.
i Todos los
El centro constituira grupos
. X tutores del
estables de convivencia
ara estos grupos de centrqycomo
Menos de 1,5 P . o s ' coordinadores
Infantil y 1° Primaria. -
metros de . Infantil y
. . A partir de segundo curso . e
distancia. d - . . Primaria:
e educacion primaria el L
; aura Romera
numero de alumnos por ..
Secundaria:

aula no podra superar las
ratios maximas previstas
normativamente para cada
ensefianza, se respetara la
distancia de seguridad de
1,5m, sera obligatorio el
uso de mascarilla.

Aroa Jiménez
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Responsable

. Stock Responsable
Necesidades Seguridad control_stock y Reparto
pedidos
El Centro contara
con mascarillas
para el profesorado
y  tendra un Miguel Angel Miguel Angel

excedente para el
alumnado en caso
de necesidad por
rotura o deterioro.

100 unidades

Berna Berna

Berna Berna

2.3. Medidas higiénicas para la prevencion de contagios.

2.3.1. Distribucion jabén, papel, papeleras y geles hidroalcohdlicos.
Espacio Medida Responsable
Se colocara un Se instalaran mamparas o | Infantil y
dispensador de gel elementos de proteccion similar Pri ..
. . rimaria:

desinfectante en en aquellos espacios que carezcan
aquellas clases que no de proteccion para la atencion al | Alba Génzalez
tengan lavabo con publico. Solano
agua y jabon. Si las Se dispondra de geles :
manos tienen suciedad hidroalcohdlicos. Secundaria:
visible, el gel Se colocaran dispensadores de . .
. o . Victor Ruiz
hidroalcohdlico no es productos jabonosos y/o de
suficiente, y es solucion hidroalcohdlica. Valero.

necesario usar agua y
jabon.

Todos los banos
dispondran de jabony
papel.

Por todo el Centro se
dispondra de
Papeleras.
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2.3.2. Infografias sobre las medidas de proteccion, el lavado de manos o la forma

correcta de estornudar y toser, entre otras.

Espacio

Infografia

Responsable

A lo largo de todo el

Centro Educativo.

El uso de infografia nos va a servir
para explicar conceptos y
presentar datos de una
manera grafica que resulta mas
atractiva y facil de comprender.

Senalar vias, recorridos, peligros
derivados de la actividad o la
propia instalacion, medios de
proteccion, emergencias de los
lugares de trabajo, etc. es una
forma especial de informacién en
el ambito de la salud y la
seguridad en el trabajo, que
complementa la accion preventiva
y trata, en este caso, de
salvaguardar la seguridad y la
salud de alumnos y profesores.

Infantil y
Primaria:
Estela Garcia
Giaquinta.
Secundaria:

Angel Garcia

2.4. Medidas relativas a la limpieza e higiene de las instalaciones.

Responsables

Espacio Elementos Frecuencia L
seguimiento
Se realizaran medidas
Ventilacion. higiénicas y de refuerzo
En todo el Retirar de limpieza en todos los
Centro residuos. espacios del centro, con
Educativo Limpiar mesas. especial incidencia en
donde se Limpiar los aquellas superficies que
llevan a cabo picaportes de se tocan con mayor
las las puertas. frecuencia como mesas,
ensefnanzas Limpiar el ordenadores, pomos de | Alicia Jiménez
de Infantil suelo. puertas y ventanas. Morales y
Primaria y Limpieza de Siempre se realizara una | Empresa
Secundaria. banos. limpieza después del uso | encargada en
Ademas los de aulas. la limpieza del
espacios Limpieza diaria y | Centro.
establecidos desinfeccion de
para el uso superficies y lugares de
administrativo trabajo comunes.
del Centro Colocacion de
(secretaria vy dispensadores de
porteria) productos jabonosos y/o
de solucion

hidroalcohdlica.
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3. CRITERIOS PARA LA UTILIZACION DE ESPACIOS Y DISTRIBUCION DE

HORARIOS Medidas de acceso al centro educativo.

Espacio Medidas Responsables

ENTRADAS INFANTIL Y 1° EP

Entrada escalonada con recogida de los
profesores en puerta de abajo:

900h 1°EP

e 9:05h 5 afios

e 9:10h 4 afios

e 9:15h 3afios

ENTRADA PRIMARIA A PARTIR DE 2°EP
A 6°EP

Entrada a las 8:55h por la puerta principal
(acceso capilla) para 4°, 5° 6° EP y a las
9:00h para 2° y 3°EP. Habréa distintas filas
para la entrada de cada curso separadas
por vallas. Los profesores estaran al
principio de la fila y ordenando a sus
alumnos haciendo que estos cumplan la
distancia de 1,5m y las medidas higiénico-
sanitarias.

ENTRADA SECUNDARIA
Entrada a las 8:00h por la puerta principal Moénica
(acceso capilla) a las aulas para 3° y 49  Tarancon

ESO y a las 8:05h para 1° y 2°ESO. Se Juanas
. . pondran en filas separadas de vallas para Méni ’
Porterias d.e qba]o Y un mayor orden. Los profesores esperan a .onjca
entrada pr1nc1pal del sus alumnos en sus aulas, cumpliendo las Jimenez
Centro Educativo. medidas higiénico-sanitarias. Llorente y
José
SALIDAS INFANTIL Y 1°EP Ignacio

Salida escalonada para Infantil a partir de Hernandez
las 14:15h por la porteria de abajo cada 5
minutos (1°El a las 14:15h, 2°El a las
14:20h y 3°El 14:25h).

Salida para 1°EP a las 14:30h por la
porteria de abajo.

Las familias les esperan en la calle
correspondiente a la porteria de abajo del
Centro.

SALIDAS DE 2° EP A 6°EP

Salida de forma escalonada a las 14:20h
para 4°, 5°y 6°EP. Y a las 14:30h para 2°y
3°EP.

Las familias les esperan en la calle
correspondiente a la porteria de arriba del
Centro.
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SALIDAS SECUNDARIA

Salida escalonada a partir de 14:20h para
32y 42 ESO vy a las 14:30h para 12y 22 ESO
La salida sera por la porteria de abajo en la
Fuente de Cabrejas.

3.2. Medidas para el transito por pasillos, escaleras y uso de ascensores.

Espacio

Medidas

Responsables

Pasillos y escaleras

Los pasillos estaran debidamente
sefializados, al igual que las
escaleras.

En el caso de Secundaria usaran la
escalera gris de subida y la verde de
bajada.

Los ascensores no seran usados a no
ser de necesidad. Podran utilizarlo
junto a una persona acompanante. En
este caso los ocupantes deberan
llevar mascarillas.

Infantil:
Alba
Gonzalez
Solano
Primaria:
Marta
Torreblanca
Gomez
Secundaria:
Monica
Tarancon
Juanas

3.3. Medidas para la gestion de las aulas.

Espacio

Medidas

Responsables

Todas las aulas del
Centro Educativo

Se dispondra una mesa en la entrada
del aula donde estara el gel
hidroalcohodlico. Se procurara que
haya la maxima separacion posible
entre la primera fila y la zona de
trabajo del docente (pizarra,
pantalla, pizarra electrénica, etc.).
Se procurara alejar las mesas de las
puertas del aula. Se retirara, o en su
caso, se sefalara el mobiliario que no
se va a utilizar. Se limitara el
movimiento en el aula y el
acercamiento del docente al
alumnado. En el caso de las materias
optativas, si un aula es utilizada por
alumnado de diferentes grupos,
debera ser limpiada y desinfectada
tras su uso. Se ventilara
periodicamente el aula.

En el caso de los grupos estables de
convivencia se respetara la libre
circulacion por el aula sin que el uso

Profesorado
del Centro
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de mascarillas sea obligatorio.
Tampoco sera preciso mantener la
distancia de seguridad minima entre
los componentes de estos grupos. En
educacion Infantil, los alumnos no
deben acudir al centro con objetos o
juguetes de casa.

3.4. Medidas para la gestion de los patios y zonas de recreo.

Espacio

Medidas

Responsables

Patios y zonas de
recreo

INFANTIL
11:30h a 12h. Tres zonas

e Sala de juegos

e Gimnasio

e Psicomotricidad
Los profesores se encargaran de vigilar
los recreos por grupos de forma
individualizada.

PRIMARIA
Division de dos franjas:

1°, 2°, 3°EP a las 10:45h a11:05h Tres

Zonas:

e Patio cubierto (1°) separados en
dos zonas para grupo Ay grupo

4° 5° 6°Ep a las 11:40h a 12:00h. Tres
zonas:
e Patio cubierto (4°)
e Patio de abajo (5°)
e Patio de arriba (6°)
Descanso: de 10:45 a 10:55h en las
clases

Los profesores se encargaran de vigilar
los recreos por grupos de forma
individualizada.

SECUNDARIA

De 11:05h a 11:35h
e 1°ESO: Patio de arriba
e 2°ESO: Patio de abajo

B. Infantil: Alba
e Patio de arriba (2°) Gonzalez
e Patio de abajo (30) Primaria:
Descanso: de 12:10 a 12:20h en lasousana Lozano
clases Secundaria:
Blanca
Izquierdo

P

agina 11|16




Los alumnos de 3° y 4°ESO pueden salir
del Centro previamente firmada la
autorizacion.

Si se quedan alumnos de estos grupos
de 3° y 4° ESO, esta también dispuesto
el patio cubierto para ellos en dos
zonas diferenciadas.

Las entradas y salidas a patio se
realizaran de forma escalonada, es
decir, por orden de clases.

Los profesores se encargaran de vigilar
los recreos por grupos de forma

individualizada.

3.5. Medidas para la gestion de los bafios.

Espacio

Medidas

Responsables

Para todos los banos
del Centro educativo

Se limitara el nimero de personas en
el interior de los banos con el fin de
garantizar la distancia de seguridad
minima. Se gestionara el flujo del
alumnado hacia lo aseos. Se limpiaran
y ventilaran frecuentemente los
banos, al menos tres veces al dia. Se
asegurara que la dotacion de jabodn
liquido y papel de secado de manos
sea la correcta. Senhalar que es
necesario secarse las manos con
papel. No se utilizaran toallas. Se
informara al alumnado sobre la
obligatoriedad de lavarse las manos

antes y después del uso de los WC.

Infantil:
Sandra
Alonso
Primaria:
M? José
Rioja
Secundaria:
Patricia de
Oliveiray
Adrian
Garcia

3.6. Medidas para la gestion de las salas de profesores, salas de reuniones,

departamentos y despachos.

Espacio

Medidas

Responsables

Sala de profesores
Despacho direccion,
aula cambiante y

recibidores de
porteria.

Es fundamental mantener la
distancia interpersonal de
seguridad minima de 1,5 metros.
Si no fuera posible se debe llevar
mascarilla puesta. Se limitara,
siempre que sea posible, el aforo
a las salas a fin de cumplir la
distancia de seguridad. En las
salas habra solucion
hidroalcoholica para la higiene de

manos y también dispondran de

Infantil:
Julia
Rodriguez
Pimaria:
Patricia
Barrena
Secundaria:
Rodrigo
Pascual
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papelera. Las salas deben estar
suficientemente ventiladas. La
informacion que sea necesaria
compartir se colocara en un
tablon de anuncios y pagina web
del Colegio. Se evitaran en la
medida de lo posible las reuniones
presenciales, priorizando en este
caso las videoconferencias.

3.7. Medidas para la gestion de las bibliotecas.

Se usara como un espacio de aula para dar cabida a los estudiantes, no

como biblioteca escolar durante la crisis de la COVID-19.

3.8. Otros espacios.

e Espacios para la atencion a familias: Siempre que sea posible, se atendera a
las familias en espacios abiertos o bien ventilados, respetando siempre la
distancia de seguridad de 1,5 m. En todo caso, se atendera con cita previa. Se
escalonara los horarios de presencia en el centro para limitar el nimero de
personas presentes y que las medidas de distanciamiento fisico sean

respetadas. Finalmente se priorizara la atencion via telefénica o telematica.

e Espacios para repartidores: Cuando la entrega del producto se realice en el
centro escolar hay que asegurar que los repartidores, previo aviso al centro
de su llegada, dejan el paquete delante de la conserjeria aplicando las
medidas de distanciamiento y de higiene definidas. Se extremaran las

medidas de higiene personal al manipular los paquetes.

3.9. Medidas para la gestion de los comedores escolares.

Espacio Medidas Responsables
Habra dos turnos de comedor:
PRIMER TURNO
-Comedor puerta A: 14:15h para Yessica
Comedor escolar Infantil con el debido i
. N i Gomez
distanciamiento y separacion por
mamparas.
-Comedor puerta C: 14:15h 1°, 2°
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y 3° Primaria con el debido
distanciamiento y separacion por
mamparas.

SEGUNDO TURNO

-Comedor puerta B: 14:45h para
4°, 5° y 6° Primaria con el debido
distanciamiento y separacion por
mamparas.

-Comedor puerta C: 14:45h para
Secundaria con el debido
distanciamiento y separacion por
mamparas.

3.10. Medidas para el uso del transporte escolar.

Espacio

Medidas

Responsables

No hay transporte escolar en el Centro.

4. CRITERIOS PARA EL AGRUPAMIENTO DE LOS ALUMNOS.

4.1. Medidas de organizacion de los grupos estables de convivencia.

ACCESOS y
N2 ALUMNOS
PROFESORA RECORRIDOS
Grupos Ne POR GRUPOS AULA
DO ASIGNADOS /
Estables UNIDADES ESTABLE ASIGNADA |
ASIGNADO ZONIFICACION DE
ZONAS
Maximo de 25 | Pasillo de ENTRADAS _INFANTIL
, Y 1° EP
5 5 alumnos/clas Educacion Tutores Ertrada

Infantil para asignados en

todos los cada curso
grupos seran los
estables. responsables

Aulas de su |

tutoria.

Entrada escalonada con
recogida de los
profesores en puerta de
abajo:

e 900h 1°EP

e 9:05h 5 afios
e 9:10h 4 afios
e 9:15h 3afios

SALIDAS INFANTIL Y
1°EP

Salida escalonada para
Infantil a partir de las
14:15h por la porteria de
abajo cada 5 minutos
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(1°El a las 14:15h, 2°El a
las  14:20h y  3°El
14:25h).

Salida para 1°EP a las
14:30h por la porteria de
abajo.

Las familias les esperan
en la calle
correspondiente  a la
porteria de abajo del
Centro.

4.2.

Medidas para la organizacioén del resto de los grupos.

Grupos

N¢
UNIDADES

N2 ALUMNOS
POR GRUPOS

AULA
REFERENCIA
ASIGNADA
AULAS
ESPECIFICAS
ASIGNADAS

PROFESORA
DO
ASIGNADO

ACCESOS y
RECORRIDOSASIGNA
DOS /
ZONIFICACION DE
ZONAS

18

18

Maximo de 25
alumnos/clase

Aulas de las
tutorias

Cada tutor se
hara
responsable
de su clase.

ENTRADA PRIMARIA A

PARTIR DE 2°EP A

6°EP

Entrada a las 8:55h por
la puerta principal
(acceso capilla) para 4°,
5° 6° EP y a las 9:00h
para 2° y 3°EP. Habra
distintas filas para la
entrada de cada curso
separadas por vallas.
Los profesores estaran al
principio de la fila vy
ordenando a sus
alumnos haciendo que
estos cumplan la
distancia de 1,5m y las
medidas higiénico-
sanitarias.

ENTRADA

SECUNDARIA
Entrada a las 8:00h por
la puerta principal
(acceso capilla) a las

aulas para 3°y 4° ESO y

P
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a las 8:05h para 1° vy
2°ESO. Se pondran en
filas separadas de vallas
para un mayor orden.
Los profesores esperan
a sus alumnos en sus
aulas, cumpliendo las
medidas higiénico-
sanitarias.

SALIDAS DE 2° EP A
6°EP

Salida de forma
escalonada a las 14:20h
para 4°, 5° y 6°EP. Y a
las 14:30h para 2° vy
3°EP.

Las familias les esperan
en la calle
correspondiente a la
porteria de arriba del
Centro

SALIDAS SECUNDARIA
Salida escalonada a
partir de 14:20h para 3¢
y 42 ESO y a las 14:30h
para 12y 22 ESO.

Salida por la porteria de
arriba (acceso capilla).
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